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REGIMENTO INTERNO DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

TITULO I
Da Estrutura Organica
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. A Corregedoria-Geral da Justica, 6rgdo de fiscalizagdo disciplinar, controle e orientagdo dos servigos judiciarios,
notariais e de registro, com jurisdicdo em todo o Estado, exercida por 01 (um) Desembargador, denominado Corregedor-
Geral da Justica, tem a sua estrutura definida pelo presente Regimento Interno.

Art. 2°, Compdem sua estrutura organica:

| - GABINETE DO CORREGEDOR -GERAL
a) Chefia de Gabinete;
b) Assessoria Juridica;
c) Controladoria das Comarcas;
d) Recepcao.

Il - GABINETE DOS JUIZES AUXILIARES
a) Inspetoria Correicional.

111 - DIVISAO DE INSPETORIA, FISCALIZACAO E INFORMATICA:
a) Secéo de Inspetoria, Fiscalizagdo e Arrecadacéo;
b) Secédo de Informatica.

IV — COORDENADORIA DE APOIO

V - DIVISAO DE NORMAS, PROCEDIMENTOS JUDICIAIS E ADMINISTRATIVOS:
a) Secdo de Protocolo e Expediente;
b) Secdo de Controle, Registro e Cadastro;
¢) Secdo de Fichario Confidencial, Processual e Disciplinar de Magistrados;
d) Secdo de Normas e Procedimentos Judiciais e Administrativos;
e) Se¢do de Estatistica;
f) Secdo de Arquivo, Material e Servigos Gerais.

VI - COMISSOES PERMANENTES
a) Comissdo de Legislacdo e controle de atos normativos;
b) Comisséo Estadual Judiciaria de Adogédo — CEJA.

TITULO I
Das AtribuicGes

CAPITULO |
DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA

Art. 3°. O Corregedor-Geral da Justica, eleito pelo Tribunal Pleno para um mandato de 02 (dois) anos, toma posse perante
o Presidente do Tribunal de Justica, sendo-lhe subordinados todos os érgaos de primeiro grau do Poder Judiciario, bem
como os servidores pertencentes ao quadro da Corregedoria.

Art. 4°. Nos seus afastamentos e impedimentos, o Corregedor-Geral sera substituido pelo Desembargador que se lhe seguir
na ordem decrescente de antiguidade.

Art. 5°. Além das atribuicBes previstas no Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Tocantins, compete,
outrossim, ao Corregedor-Geral da Justica:

| — superintender, fiscalizar, corrigir, orientar e coordenar os servigos da Corregedoria, bem como os servidores que lhe
sejam subordinados;

Il — baixar provimentos, expedir circulares e outros expedientes, com o fim de disciplinar os trabalhos afetos a
Corregedoria-Geral da Justica;

I11 — decidir sobre pedidos de certiddes em assuntos de carater sigiloso;

IV — julgar as sindicancias e processos administrativos de sua iniciativa e competéncia, determinando as medidas
necessarias ao cumprimento das decisdes;

V — instaurar sindicancia quando se tratar de falta imputada a magistrado de primeira instancia, podendo delegar poderes
para a colheita de provas e realizagdo de atos;

VI — resolver controvérsias entre Juizes de primeira instancia sobre matéria administrativa;

VI — delegar poderes aos Juizes de primeira instancia para a realizagdo de correi¢des e inspecoes;



VIII — exercer vigilancia sobre o funcionamento da Justica no primeiro grau de jurisdicdo, especialmente no que se refere a
permanéncia dos Juizes em suas comarcas;

IX — informar ao Conselho da Magistratura, para efeito de ndo inclusdo em lista de promog¢do ou remocdo, 0 nome de Juiz
de primeira instancia que residir fora da sede da comarca;

X — observar:

a) — se 0s Juizes de primeira instancia comparecem pontualmente a hora do inicio do expediente e nao se ausentam antes do
seu término;

b) — se nao excedem os prazos destinados as sentencas, decisdes, despachos e demais atos processuais;

c) — se mantém conduta irrepreensivel no exercicio da magistratura e na vida particular;

d) — se ndo reincidem em erro de oficio, demonstrando assim, incapacidade profissional, desidia ou desaprego ao estudo;

XI — visitar, anualmente, no minimo, 10 (dez) comarcas, em correi¢do geral ordinaria;

XII — fixar datas para realizacdo das correicdes a que se refere o inciso anterior;

XIII — determinar, quando se fizer necessario, correicdes extraordinarias, gerais ou parciais, nas comarcas;

XIV — conhecer e julgar as representacdes e reclamacdes relativas as irregularidades funcionais dos servidores e
funcionarios da Corregedoria-Geral, conforme prescreve o art. 18,

VIII, "a", do Regimento Interno deste Tribunal de Justica;

XV — impor penas disciplinares de adverténcia e de suspensdo aos servidores da Justica, comunicando-as & Presidéncia
desta Corte;

XVI — propor ao Tribunal Pleno as alteragdes que entender necessarias no Regimento Interno da Corregedoria-Geral,

XVII — aprovar a escala de férias dos servidores e funcionarios da Corregedoria-Geral, apds informacéo prestada pela
Chefia de Gabinete;

XVIII — indicar os servidores da Corregedoria-Geral em condicGes de serem contemplados com a progressdo horizontal,
prevista no art. 21, da Lei 930, de 06 de outubro de 1997;

XIX — elaborar o procedimento de avaliacdo do estagio probatorio dos Juizes ndo vitaliciados e informar ao Tribunal Pleno;
XX — inutilizar espacos em branco nos livros oficiais de toda e qualquer serventia, para evitar que ocorram fraudes, ou
acréscimos indevidos, mormente se 0 ato ja esta perfeito e acabado;

XXI — apreender livros, papéis e documentos utilizados indevidamente;

XXII — decretar o fechamento provisério de qualquer serventia judicial ou extrajudicial, se necessario, até apreciagdo final
do procedimento instaurado em face de irregularidade existente;

XXIII — anular escrituras langadas, se pendentes, por mais de 30 dias, exclusivamente, da assinatura das partes para poder
se aperfeicoar;

XXIV — decretar a nulidade constatada em instrumento de procuragdo no ato da inspecéo ou da correicéo;

XXV — conceder licencas aos servidores da Corregedoria-Geral, de acordo com o disposto no artigo 94, inc.11l, da Lei
Complementar Estadual n° 10/96, e, também, a de maternidade;

CAPITULO I
JUIZES AUXILIARES

Art.6.2.0s cargos de juiz auxiliar serdo providos por juizes, em exercicio na capital, de livre indicacdo do Corregedor —
Geral da Justica, submetidos os seus nomes a aprovacdo do Tribunal Pleno, cuja atuagdo sera pelo mesmo prazo do
Corregedor, ndo cumulando, porém, as fungdes anteriormente ocupadas.

Art.7.° - S8o atribui¢Bes dos Juizes Auxiliares:

| — prestar auxilio ao Corregedor-Geral da Justica nas inspecdes e correicoes realizadas nas comarcas, podendo, mediante
delegacdo, ministrar instru¢bes de processos ou de sindicancias;

I — examinar e manifestar-se nos autos que lhe forem distribuidos, emitindo pareceres;

I11 — elaborar propostas, sugestdes, projetos e minutas de atos normativos que julgar convenientes;

IV — exercer inspecdo permanente em autos, livros, papéis e sistemas informacionais do foro judicial e extrajudicial,
apontando erros, falhas, irregularidades e omissdes ao Corregedor, a fim de que sejam sanadas;

V — requisitar certid@es, diligéncias, informacdes ou quaisquer outros esclarecimentos necessarios ao desempenho de suas
funcdes;

VI - representar o Corregedor-Geral da Justica em atos e solenidades oficiais, quando solicitados;

VII- apresentar anualmente ao Corregedor-Geral o relatdrio de suas atividades;

VIII- por delegacdo do Corregedor- Geral da Justica:

1. realizar correi¢des extraordinarias e inspe¢des nas comarcas, sanando eventuais irregularidades encontradas e
apresentando ao Corregedor — Geral da Justiga 0s respectivos relatorios;

2. dar instrugdes aos juizes quando consultados acerca de matérias administrativas, submetendo a resposta ao Corregedor
para devida aprovacéo;

3. presidir sindicancia que diga respeito a atuacdo de magistrados;

4. inspecionar os estabelecimentos penitenciarios e prisionais, para inteirar-se de seu estado, solicitando a quem de direito
as providéncias cabiveis;

5. inspecionar estabelecimentos de internamento de menores e manicémios;

6. prestar esclarecimento as partes quando requisitado;

7. desempenhar quaisquer encargos que lhes forem atribuidos pelo Corregedor-Geral.



CAPITULO 111
DO GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL

Art 8.°. O Gabinete do Corregedor destina-se a assessorar e auxiliar o Corregedor-Geral no exame dos assuntos
administrativos submetidos a sua apreciagdo e, ainda, a acompanhar e controlar a execucéo dos seus despachos e decisdes.

SECAO |
DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 9.°. A Chefia de Gabinete serd provida por Bacharel em Direito, de livre escolha do Corregedor-Geral.

Paragrafo uUnico. Nos seus afastamentos ou impedimentos, o Chefe de Gabinete serda substituido por servidor da
Corregedoria-Geral graduado em Direito.

Art 10. Ao Chefe de Gabinete compete:

| — superintender, organizar e administrar os servicos afetos ao Gabinete e aos demais érgdos da Corregedoria-Geral que
Ihe sdo subordinados;

Il — incumbir-se dos expedientes dirigidos ao Corregedor-Geral e deles conhecer, exceto os de carater sigiloso;

I11 — controlar a entrada e saida de autos e outros papéis dirigidos ao Corregedor-Geral,

IV — encaminhar os autos, expedientes e atos a serem assinados pelo Corregedor-Geral;

V — prestar assisténcia ao Corregedor-Geral no preparo de expedientes e despachos, quando solicitado;

VI - solicitar, junto aos demais 6rgdos da Corregedoria-Geral, as informacdes que interessem ao Gabinete;

VIl — manter em perfeita organizagéo o arquivo do Gabinete;

VIII —arquivar, no Gabinete, as copias dos despachos proferidos pelo Corregedor-Geral;

IX — arquivar, em pasta especial, as copias de oficios emitidos em carater confidencial pelo Corregedor-Geral;

X — atender aos servidores do 6rgdo, as autoridades, e ao publico em geral, encaminhando-os ao Corregedor-Geral, quando
houver necessidade;

X1 — colaborar nos trabalhos da Corregedoria e assessorar o0 Corregedor-Geral nas correi¢des, quando solicitado;

X1l — efetuar contatos com outros 6rgdos do Poder Judiciério, do servi¢o publico em geral e entidades particulares, por
determinagdo do Corregedor-Geral, em assuntos de interesse da Corregedoria;

X111 — coordenar os elementos necessarios a elaboracdo do relatério anual da Corregedoria.

SECAO II
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 11. A Assessoria Juridica serd composta por 02 (dois) Bacharéis em Direito, de livre escolha do Corregedor-Geral.
Art. 12. Aos Assessores Juridicos compete:

| — prestar colaboracéo direta ao Corregedor-Geral, quando solicitados, e executar as tarefas que Ihe forem determinadas;

Il — auxiliar o Corregedor-Geral e os Juizes Corregedores no exame, instrugdo e documentacdo de processos e expedientes
juridicos;

Il — elaborar pareceres juridicos sobre matéria sujeita a consideracdo do Corregedor-Geral, bem como minuta de
provimentos, circulares, portarias, certidoes, atestados, despachos e outros atos administrativos que se fizerem necessarios;
IV — cooperar com os demais trabalhos da Corregedoria e nas correi¢Ges, caso sejam solicitados.

V - analisar as reivindica¢des oriundas da ouvidoria eletrdnica, catalogando-as e encaminhando pareceres, visando buscar
solugdo junto a unidade competente para as providéncias necessarias.

SECAO 111
DA CONTROLADORIA DAS COMARCAS

Art.13. A controladoria das comarcas, 6rgdo diretamente subordinado ao Corregedor-Geral da Justica e organizada por um
Assessor, € instituida em busca da exceléncia no atendimento ao cidaddo, para acompanhar as atividades jurisdicionais e
forenses e possibilitar a adocdo de medidas adequadas a sanar eventuais erros, omissdes ou abusos por parte de seus
magistrados ou por servidores, procurando elevar os padrGes de transparéncia, presteza e seguranca das atividades
desenvolvidas em primeira instancia.

Paragrafo Unico. Caracteriza-se a controladoria pela rapidez, informalidade, eficiéncia e discrigdo, podendo a reclamagéo,
sugestdo ou dendncia dar-se por meio eletrdnico, via fac-simile, por telefone ou mesmo pessoalmente, sendo certo que,
qualquer pessoa, brasileira ou ndo, podera apresenta-la, em expediente forense.

Art. 14. Quando a reclamacdo, porém, for por conduta de magistrado, o cidadéao sera orientado a formula-la por escrito, em
envelope fechado, dirigida diretamente ao Corregedor e tera carater sigiloso, a fim de preservar a dignidade dos
interessados.



Paragrafo Unico: a controladoria das comarcas ndo aceitara dendncias contra Desembargadores, andnimas ou de fatos que
constituam crimes, face a competéncia institucional do Ministério Publico e das policias, bem como correspondéncias
andnimas que envolvam reclamag®es, criticas ou dendncias.

Art.15. Compete a controladoria das comarcas:

| - receber reclamagdes, criticas, apreciagOes, comentarios, elogios, pedidos de informacdes e sugestdes sobre as atividades
jurisdicionais e extrajurisdicionais em 1.° grau;

Il - oferecer respostas aos interessados em prazo de 30 dias, salvo motivo justificado para prazo maior;

Il — diligenciar junto aos setores administrativos competentes para a prestacdo, por estes, de informacdes e
esclarecimentos sobre atos praticados;

IV — informar ao interessado as providéncias adotadas pela Controladoria das comarcas em razdo de seu pedido,
excepcionados 0s casos em que a lei assegurar o dever de sigilo;

V — elaborar e encaminhar ao Corregedor-Geral relatério mensal consolidado das sugestdes recebidas para aprimorar o0s
procedimentos no ambito das comarcas;

VI — informar ao remetente de denlncias de fatos que constituam crimes sobre a rejei¢do liminar de processamento diante
da competéncia institucional do Ministério Publico e das policias.

SECAO IV
DA INSPETORIA CORREICIONAL

Art.16- Compete aos inspetores correicionais:

| — assessorar nos trabalhos de correicéo, inspecdo, levantamentos e visitas as serventias judiciais e extrajudiciais que o
Corregedor determinar, elaborando as respectivas atas sob a supervisdo dos juizes auxiliares;

Il - diagnosticar nas inspec¢des os fatores criticos de estrangulamento dos servigos levantando a necessidade de cursos de
reciclagem, equipamentos e demais recursos, encaminhando a solicitagéo & unidade competente;

I11 — orientar aos titulares das serventias judiciais e extrajudiciais em conformidade com a legislacdo pertinente e normas da
Corregedoria;

IV — oferecer subsidios sobre matérias administrativas e técnicas, sugerindo as medidas necessarias ao saneamento das
irregularidades constatadas nas correigdes e inspecoes;

V — relatar e emitir parecer ao Corregedor — Geral e Juizes corregedores de todas as ocorréncias erificadas nas inspe¢oes e
correigdes extraordindrias sugerindo providéncias que visem corrigir as anomalias;

VI — assessorar 0s juizes auxiliares oferecendo-lhes informacdes e relatorios, além de minutas de atos normativos e
pareceres;

VII - fiscalizar o recolhimento das custas processuais, taxas judiciarias e demais receitas destinadas ao Funjuris.

SECAOV
RECEPCAO

Art. 17. A recepcio, subordinada diretamente ao Gabinete do Corregedor-Geral, compete:

I — agendar audiéncias e recepcionar as pessoas interessadas em entrevistar-se com o Corregedor-Geral, o Chefe de
Gabinete e 0s Assessores Juridicos;

Il — prestar as informacgdes, concernentes as suas fungdes, que Ihe forem solicitadas;

I11 — colaborar com a Chefia de Gabinete na elaboracdo da agenda do Corregedor-Geral;

IV — informar ao Corregedor-Geral ou ao Chefe de Gabinete, conforme o caso, 0s nomes constantes da agenda;

V —anunciar ao Chefe de Gabinete, obedecendo a hora de chegada, as pessoas presentes na ante-sala;

V| — atender ao telefone, fazer ligagOes internas e externas, receber e transmitir recados e fac-similes.

CAPITULO IV
DA DIVISAO DE INSPETORIA, FISCALIZACAO E INFORMATICA

Art. 18. A Divisdo de Inspetoria, Fiscalizacdo e Informéatica compreende as Sec¢Bes de Inspetoria, de Fiscalizacdo de
Arrecadacgdo e de Informética.

Paragrafo unico. A chefia da Divisdo sera exercida por um servidor da Corregedoria Geral, designado pelo Corregedor
Geral dentre os analistas judiciarios a servigo deste érgao.

Art. 19. Ao Chefe da Divisdo, mediante o apoio técnico de um Analista de Sistema do quadro funcional do Tribunal de
Justica, incumbe:

| — auxiliar o Corregedor-Geral e aos juizes corregedores no planejamento dos trabalhos das correi¢Bes, inspegdes,
levantamentos e visitas as serventias judiciais e extrajudiciais;

Il — organizar as inspec¢des, levantamentos e visitas as serventias judiciais e extrajudiciais, que Ihe forem determinadas pelo
Corregedor-Geral;

I11 — dirigir, fiscalizar e orientar as se¢des que compbem a divisdo;



IV — apresentar ao Chefe de Gabinete, no final de cada ano, relatorio das atividades desenvolvidas pela divisao;
V —encaminhar ao Chefe de Gabinete todo o expediente sujeito a despacho do Corregedor-Geral;

VI — coordenar, supervisionar e orientar 0s servicos de informatica;

VIl — manter atualizado o banco de dados relativo as atribui¢cdes da Corregedoria.

SECAO |
DA SECAO DE INSPETORIA E DE FISCALIZAGAO DE ARRECADACAO

Art. 20. Compete a Secéo de Inspetoria e de Fiscalizagdo de Arrecadacéo:

| — auxiliar o Corregedor-Geral e os juizes corregedores nas correi¢fes e inspecdes a serem realizadas junto aos cartérios
judiciais e extrajudicias;

Il — secretariar as correicdes e inspecdes nos cartérios extrajudiciais e no foro judicial;

Il —auxiliar a inspec¢do, quando determinado pelo Corregedor-Geral, as serventias extrajudiciais;

IV — inspecionar o cumprimento dos provimentos e dos oficios circulares;

V — prestar todas as instrugBes que forem necessérias aos titulares das serventias, dentro das normas em vigor na
Corregedoria-Geral,

VI — realizar todas as diligéncias determinadas pelo Corregedor-Geral e pelos juizes corregedores;

VI — desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Corregedor-Geral, além das especificas de inspecédo e
correicao;

VIl — a fiscalizacdo dos valores pertinentes ao produto da arrecadacdo de taxas relativas aos servigos judiciais, custas
processuais e emolumentos de serventias extrajudiciais;

VIII- a fiscalizagdo dos calculos e das contas de taxas relativas aos servicos judiciais, custas processuais, emolumentos;

IX — encaminhar, apds determinacdo do Corregedor-Geral, informagdes sobre as irregularidades constatadas aos 6rgdos de
tributaco e arrecadacéo;

X — planejar e executar a fiscalizagdo em conformidade com o determinado pelo Corregedor-Geral;

X1 — participar das inspe¢des e correi¢des, quando solicitado pelo Corregedor-Geral,

X1l — a fiscalizagdo dos valores pertinentes ao produto da arrecadacdo de taxas relativas aos servigos judiciais, custas
processuais e emolumentos de serventias extrajudiciais;

X1 — a fiscalizacdo dos célculos e das contas de taxas relativas aos servigos judiciais, custas processuais, emolumentos;
X1V — encaminhar, ap6s determinagdo do Corregedor-Geral, informagdes sobre as irregularidades constatadas aos 6rgaos
de tributacdo e arrecadagéo.

_ SECAOII
DA SECAO DE INFORMATICA

Art. 21. Compete a Secdo de Informatica:

| _ proceder a atualizacdo da pégina da internet;

I — receber, transcrever, catalogar, corrigir e transmitir dados;

I11 — efetuar a tarefa de digitacdo dos dados;

IV — Comunicar eventuais falhas nos sistemas implantados;

V — a responsabilidade pelo sigilo das informag¢6es armazenadas e dos documentos arquivados;

V1 — extrair relatorios quando solicitados;

V11 — zelar pelos equipamentos da Corregedoria;

VIII — manter o gerenciamento dos sistemas implantados na Corregedoria, bem como, do banco de dados.

CAPITULO V
DA COORDENADORIA DE APOIO

Art. 22. A Coordenadoria de Apoio é responsavel por todo o suporte administrativo necessario para a consecucdo das
atribuicGes sob a égide da Corregedoria-Geral.

Paragrafo anico. O cargo de Coordenador de Apoio serd exercido por um funcionério de livre escolha do Corregedor-
Geral.

Art. 23. Compete ao Coordenador de Apoio:

| — fazer realizar todo o servigo relacionado com o pessoal, material, transporte e demais atividades afetas a Corregedoria-
Geral;

Il — promover a integracdo da divisdo subordinada a Coordenadoria de Apoio, com a Chefia de Gabinete do Corregedor-
Geral;

I11 — preparar atos administrativos concernentes ao pessoal da Corregedoria-Geral e encaminha-los a Chefia de Gabinete;
IV —auxiliar a Chefia de Gabinete no que for pertinente ao controle do pessoal, especialmente quanto ao preenchimento de
cargos e funcbes, bem como no remanejamento de servidores do drgao;

V — receber os expedientes — internos e externos — e encaminha-los, devidamente revisados, a Chefia de Gabinete;

V| — elaborar a escala de férias da Corregedoria-Geral, encaminhando-a para a Chefia de Gabinete;



VIl — remeter a Imprensa Oficial os expedientes destinados a publicacdo, relativos aos atos emanados da Corregedoria-
Geral, e qualquer outro, quando expressamente determinado;

VIII - cuidar da producéo, controle e atualizagdo dos atos normativos, bem como coletar, divulgar e manter atualizada toda
a legislacdo de interesse da Corregedoria-Geral;

XIX — elaborar e apresentar ao Chefe de Gabinete relatério mensal das atividades desenvolvidas na Coordenadoria de
Apoio.

CAPITULO VI
DA DIVISAO DE NORMAS, PROCEDIMENTOS JUDICIAIS E ADMINISTRATIVOS

Art. 24. A Divisdo de Normas, Procedimentos Judiciais e Administrativos compreende:

1) — Secdo de Protocolo e Expediente;

2) — Secdo de Registro, Controle e Cadastro;

3) — Secdo de Fichario Confidencial, Processual e Disciplinar de Magistrados;
4) — Secdo de Normas e Procedimentos Judiciais e administrativos;

5) — Secdo de Estatistica;

6) Secdo de Arquivo, Material e Servigos Gerais.

Art. 25. A Chefia da Divisao sera exercida por um servidor da Corregedoria-Geral, de livre escolha do Corregedor-Geral.
Art. 26. Ao Chefe da Divisdao compete:

| — dirigir, fiscalizar e orientar a execucéo dos trabalhos que Ihe séo afetos e de suas respectivas sec¢oes;

Il — encaminhar ao Chefe de Gabinete todos 0s autos, processos ou expedientes administrativos sujeitos a despacho do
Corregedor-Geral;

Il — informar aos interessados, através da secdo competente, sobre a movimentacdo de processos e demais expedientes
encaminhados a Divisdo, excluidos o de carater sigiloso;

IV — entregar, quando for o caso, mediante recibo e por determinacdo do Corregedor-Geral, documentos desentranhados
dos autos;

V — fazer expedir certidGes, atestados, declaracBes e outros atos, apondo sua assinatura, por ordem do Corregedor-Geral,

VI — manter o controle dos materiais permanentes e de consumo da Corregedoria-Geral, zelando por sua conservagao;

VII — relatar, por escrito, ao Coordenador de Apoio, mensalmente, as atividades desenvolvidas na Diviséo.

VIII — exercer as func¢Bes gerais de escrivania da Corregedoria-Geral;

IX — coordenar as atividades ligadas a se¢do de fichario confidencial da Magistratura, zelando para que seja mantido o
carater sigiloso de seus procedimentos;

X — fiscalizar o encaminhamento ao STF de relatdrio trimestral da atividade judicante dos Magistrados.

SECAO |
DA SECAO DE PROTOCOLO E EXPEDIENTE

Art. 27 - Compete a Secdo de Protocolo e Expediente:

I — receber, conferir e protocolar requerimentos, reclamacfes, representacfes, processos, correspondéncias e demais
documentos destinados a Corregedoria-Geral;

Il — manter as fichas necessarias ao registro, controle de processos, correspondéncias e demais expedientes;

I11 — encaminhar ao Coordenador de Apoio todo o expediente protocolado na Secéo;

IV — escriturar as fichas de protocolo, nelas anotando a tramitaco de processos, expedientes ou quaisquer documentos
registrados na Secdo;

V — prestar informac@es aos interessados sobre o andamento dos processos e do que mais estiver registrado, salvo 0s casos
de carater sigiloso;

VI — controlar a entrada e saida de processos, expedientes ou quaisquer documentos da Corregedoria-Geral, como também
a sua movimentagdo interna;

VII — executar servicos de datilografia ou digitacdo em geral;

VIIlI — manter o registro, catalogar, com indice, todos os atos normativos e de comunicacdo geral expedidos pela
Corregedoria-Geral.

SECAO Il
DA SECAO DE REGISTRO, CONTROLE E CADASTRO

Art. 28. Compete a Secédo de Controle, Registro e Cadastro:

| — manter atualizado o registro dos funcionarios e servidores lotados na Corregedoria-Geral,;

Il — proceder as anotagdes necessarias para o controle do estagio probatério dos servidores da Justica de primeira instancia;
Il — informar, quando solicitado, dados relativos ao pessoal lotado na Corregedoria-Geral e servidores da Justica de
primeira instancia em estagio probatério;

IV — anotar as penalidades impostas aos funcionarios e servidores lotados na Corregedoria-Geral;



V — manter registro das comunicaces dos Cartérios de Registros de Imdveis sobre a aquisicdo de imdveis rurais por
estrangeiros;

VI — manter atualizado e em ordem o arquivo de assentamento dos servidores das serventias extrajudiciais;

VIl — cooperar com a Secdo de Estatistica, fornecendo os dados necessarios para o controle da produgdo dos Juizes de
primeira instancia;

VIII - manter atualizado o registro das leis de criacdo e instalacdo das comarcas existentes no Estado do Tocantins;

IX — manter atualizado o cadastro das comarcas, anotando todas as ocorréncias informadas nos termos das correigdes e
inspecdes realizadas pela Corregedoria-Geral;

X —acompanhar as publicagdes do Diario Oficial e Diario da Justica, registrando as leis, decretos e outros atos normativos
que interessem ao Poder Judiciario;

XI — manter atualizado o registro da correicdo anual obrigatéria realizada pelos Juizes em suas comarcas;

XII — organizar e manter rigorosamente atualizados os enderecos e telefones dos Juizes de 1° Grau de jurisdicéo;

X1 — prestar informagdes sobre assuntos de competéncia da Secéo.

SECAO 111
DA SECAO DE NORMAS E PROCEDIMENTOS JUDICIAIS E ADMINISTRATIVOS

Art. 29. Compete a Secdo de Normas e Procedimentos Judiciais e Administrativos:

| — controlar a entrada e saida de autos na Corregedoria-Geral, lavrando os termos competentes;

Il — rubricar as folhas dos processos e sindicancias, numerando-as antes do termo de conclusdo e vistas;

I11 — fazer conclus@es, no prazo de 24:00h, dos autos que estiverem a termo de serem despachados;

IV — escrever, de forma legivel, todos os atos dos procedimentos que estiverem a seu cargo;

V — anotar com clareza e exatid&o, nos registros respectivos, o andamento dos autos em tramitacdo na Corregedoria-Geral;
VI — fazer a juntada de documentos nos autos e 0 apensamento de processos, procedendo o consequiente registro;

VII — exercer o controle do cumprimento de mandados e diligéncias determinadas pelo Corregedor-Geral.

VIl — comunicar, quando determinado pelo Corregedor-Geral, aos 6rgaos competentes do Tribunal de Justica, sobre a
instrugdo, encerramento e resultados dos processos e sindicéncias;

IX — zelar pela guarda e controle dos autos, evitando toda e qualquer demora desnecessaria na sua tramitacéo;

X — encaminhar aos demais 6rgdos da Corregedoria-Geral, os autos em andamento para que, segundo a natureza das
matérias ou em conformidade com os despachos, sejam tomadas as devidas providéncias;

X1 — abrir vista dos autos as partes ou aos procuradores munidos dos respectivos mandatos, fazendo carga dos autos quando
deferida pelo Corregedor-Geral,

XII — informar aos interessados, quando solicitado, sobre o andamento dos autos na Corregedoria-Geral, salvo 0s casos de
carater sigiloso.

SECAO IV
DA SECAO DE FICHARIO CONFIDENCIAL, PROCESSUAL E DISCIPLINAR DE MAGISTRADOS

Art. 30 — Compete & Secéo de Fichério Confidencial, Processual e Disciplinar de Magistrados:

I — manter dados atualizados e pormenorizados, em caréter sigiloso, sobre a vida funcional e atividades judicantes dos
Magistrados;

I — manter atualizado o registro da lotagéo dos Juizes titulares e substitutos;

Il — informar, quando solicitado pelo Presidente, Vice-presidente e Corregedor-Geral, dados relativos aos magistrados;

I11 - anotar eventuais penalidades impostas aos magistrados em procedimentos tramitados na Corregedoria-Geral;

IV — controlar rodizios das dire¢des do Férum;

V — manter atualizadas as fichas de assinaturas dos Magistrados ;

VI — processar as reclamagdes contra magistrados, mantendo o necessario sigilo;

VII — registrar os atos e movimentos dos processos relativos aos magistrados;

VIII — encaminhar os processos conclusos ao Corregedor — Geral,

IX — elaborar, em carater sigiloso, oficios, cartas de ordem, mandados de cita¢des, intimacdes e todos os demais atos
necessarios para cumprimento do despacho exarado nos autos.

Paragrafo Unico. A chefia da respectiva secdo serd exercida por um servidor permanente da Corregedoria-Geral,
designado pelo Corregedor dentre os servidores efetivos.

SECAO V
DA SECAO DE ESTATISTICA

Art. 31. Compete a Secéo de Estatistica:

| — proceder a analise comparativa dos relatorios mensais enviados a Corregedoria-Geral sobre 0 movimento de processos
nas comarcas;

Il — elaborar os mapas estatisticos de todo o movimento processual na Justica de 1° Grau;

Il — elaborar o relatério mensal da producgdo dos Juizes de Direito, do Juiz Presidente da Auditoria Militar e dos Juizes
Substitutos;



IV — verificar a regularidade do encaminhamento mensal de mapas estatisticos e de relatérios dos Juizes de primeira
instancia, pelas respectivas comarcas;

V — colaborar com a Secdo de Controle na elaboracdo de informacgdes sobre os Juizes de primeira instancia, quando
solicitado pelo Corregedor-Geral;

V1 — elaborar a pontuacédo dos Juizes de primeira instancia para fins de afericdo da produtividade.

SECAO VI
DA SECAO DE ARQUIVO, MATERIAL E SERVICOS GERAIS

Art. 32. Compete a Secdo de Arquivo, Material e Servicos Gerais:

| — arquivar autos, decretos judiciarios, portarias e demais expedientes da Corregedoria-Geral;

Il — catalogar e classificar os autos, documentos e demais papéis arquivados;

I11 — proceder a extracdo de cdpias e certiddes, requeridas nos autos ou documentos, quando devidamente autorizada;

IV — classificar em pasta prépria, separadamente, os Diarios da Justica e Oficial do Estado;

V — organizar e manter em ordem rigorosa 0s arquivos necessarios ao desempenho de suas fungoes;

VI — elaborar o registro dos autos arquivados na Corregedoria-Geral;

VIl —arquivar, por comarca, os oficios recebidos e as copias dos expedidos;

VIl — encaminhar ao Chefe da Divisdo a requisicdo dos materiais e equipamentos necessarios aos servigos da
Corregedoria-Geral,

IX — receber e guardar todo o material de expediente, zelando por sua conservagdo, mantendo estoque permanente;

X — fornecer o material de expediente solicitado pelos diversos érgdos da Corregedoria-Geral;

XI — fazer e manter atualizado o inventario dos moveis, equipamentos e material permanente da Corregedoria-Geral;

XII — fazer o controle de todo o material de consumo na Corregedoria-Geral,

X111 — organizar e orientar os servigos de transportes necessarios as atividades da Corregedoria-Geral;

XIV — atender as determinacgdes do Chefe de Gabinete para obtengdo de meios de transporte necessarios aos servicos da
Corregedoria-Geral,

XV — realizar todo o servico de postagem da correspondéncia da Corregedoria-Geral.

TITULO 111
DAS COMISSOES PERMANENTES

) CAPITULO |
DA COMISSAO DE LEGISLAGAO E CONTROLE DE ATOS NORMATIVOS

Art. 33. A Comissdo de Legislacdo e Controle de Atos Normativos sera composta pelos Juizes Auxiliares, Assessores,
Inspetores e demais servidores indicados pelo Corregedor-Geral da Justica, competindo-lhes revisar os atos normativos e o
Regimento Interno da Corregedoria, inserindo ou alterando matéria normativa ou administrativa.

CAPITULO 11
DA COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO - CEJA

Art.34. A composi¢do e funcionamento da CEJA encontra-se definida em regulamento préprio elaborado em conformidade
com as Resolugdes da autoridade central da administragdo federal do Ministério da Justica para atender as necessidades da
comissao.

Art.35. A Comissdo Estadual Judiciaria de Adogao — CEJA — compete:

| — organizar, para uso de todas as comarcas do Estado, cadastro geral e unificado de criancas declaradas em situagéo
irregular, que necessitem de colocagdo em lar substituto mediante adogo;

Il — organizar cadastro de pretendentes a adocdo, nacionais e estrangeiros, residentes no pais, a fim de disponibiliza-lo as
diversas comarcas do Estado;

Il — organizar o cadastro de pretendentes estrangeiros residentes fora do pais, expedindo laudo de habilitacdo para
apresentacdo ao juizo da criancga a ser colocada em lar substituto;

IV — manter intercambio com 6rgdos e instituicdes especializadas internacionais, publicas ou privadas, esta Ultimas
reconhecidas e controladas pelo pais onde foram criadas, a fim de estabelecer sistemas de controle e acompanhamento de
estagio de convivéncia no exterior;

V — admitir a colaboragdo de entidades nacionais especializadas, publicas ou privadas, estas Ultimas reconhecidamente
iddneas e recomendadas pelo juiz da infancia e juventude da comarca em que tiverem sede;

VI — realizar trabalho de divulgacdo de projetos de adocdo, visando estimular a colocacdo da crianga em lar substituto,
combatendo preconceitos existentes em relagdo as criangas adotadas.

_ TiTULO IV
DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 36. Cumpre aos Chefes de Divisdo e de Secdo:
| — dirigir, orientar e fiscalizar os trabalhos sob sua responsabilidade;



I1 — cumprir e fazer cumprir as determinacfes de seus superiores hierarquicos;

I11 — responder, perante 0 Chefe de Gabinete, pela fiel e pronta execucdo dos trabalhos da Corregedoria-Geral;

IV — distribuir, equitativamente, os trabalhos aos demais funcionarios da Divisdo ou Secéo;

V — fornecer, com brevidade, as informagdes que Ihes forem solicitadas;

V| — zelar pela disciplina nos recintos de trabalho e presteza na execugdo dos servicos, bem como cuidar para que o pablico
em geral seja tratado com urbanidade;

VI — sugerir as medidas que julgar necessarias para a melhoria dos servicos;

VI — apresentar relatério anual dos trabalhos executados na Diviséo ou Secao.

Art. 37. A Corregedoria-Geral da Justica funcionara durante as férias forenses.

Art. 38. A Corregedoria-Geral funcionara normalmente, todos os dias Uteis, nos horarios estabelecidos para os érgdos do
Tribunal de Justica.

Art. 39. Os servidores e funcionarios da Corregedoria-Geral estdo sujeitos a prova de pontualidade e freqiiéncia, nédo
podendo ausentar-se do servigo durante o expediente, a ndo ser por motivo de forca maior e mediante prévia autorizagédo da
Chefia de Gabinete.

Art. 40. O Corregedor-Geral efetivara providéncias, junto a Presidéncia do Tribunal de Justica, para a criacdo e lotacdo, na
Corregedoria-Geral da Justica, dos cargos e fun¢des necessarios a execucao dos seus servigos.

Paragrafo Unico. A Corregedoria-Geral serd composta, no minimo, pelo quadro constante no anexo | deste Regimento.
Art. 41. As dividas que surgirem na execugdo das disposi¢Oes deste Regimento, assim como 0s casos omissos, serdo
resolvidos pelo Corregedor-Geral da Justica.

Art. 42, Este regimento entrara em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposi¢des em contrario.

GABINETE DA PRESIDENCIA, em Palmas aos 30 dias do més de junho do ano de 2005, 117° da Republica e 17 ° do
Estado.

Desembargadora DALVA MAGALHAES
Presidente



ANEXO |

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

CARGO DE PROVIMENTOS EM COMISSAO

| CARGO | | QUANT. | | SIMBOLO |
| Assessor Juridico Chefe de Gabinete || 01 || DAJ5 |
| Assessor Juridico 'l 02 || DAJ5 |
| Coordenador de Apoio || 01 || DAJ3 |
| Assistente de Gabinete || 01 || DAJ4 |
| Secretario 'l 01 || DAI3 |
| Motorista || 01 || DAJ1 |
| Chefe de Divisao || 02 || DAJ4 |
| Chefe de Secéo || 08 || DAJ3 |

CARGOS PERMANENTES

| CARGO | | QUANT. |
| Analista Judiciario || 05 |
\Analista de Sistemas \ ] 01 \
\Assistente Administrativo \ \ 09 \
\Auxiliar Administrativo \ ] 01 \
| Auxiliar de Servicos Gerais | 01 |




